EXPERTEN FUR NOTLICHT

din-Sicherheitstechnik | din-notlicht.com

Sachbearbeitung - Villach (m/w/d)

Gemeinsam schaffen wir Sicherheit! Du méchtest in einem modernen, technischen Umfeld arbeiten, Organisation liegt dir im Blut
und du willst dich beruflich weiterentwickeln? Du bist die kaufmannisch-organisatorische Drehscheibe im technischen Umfeld und
sorgst daflir, dass Projekttechniker, AuBendienst und Service effizienter arbeiten kénnen.

Wir haben uns seit 40 Jahren mit Herzblut dem Thema Notbeleuchtung verschrieben.
Durch energieeffiziente Technologien und stetige Innovationen sind wir Marktfiihrer in Osterreich und nennen uns stolz: Experten
fur Notlicht

BeschaftigungsausmaB: Vollzeit (38,5 h) Ansprechpartner
Arbeitsort: 9500 Villach Frau Sarah Royer
Vergltung: Ab 2.600,00 EUR * bestehend aus Fixum Personal

und variabler Gehaltskomponente,
Uberzahlung bei entsprechender
Qualifikation und Berufserfahrung

bewerbung@din-notlicht.at

Wir freuen uns auf deine
Bewerbung!

* Das kollektivvertragliche monatliche Mindestentgelt (brutto) fiir diese Position betragt 2.362.00 EUR (KV Handel Angestellte)

Das erwartet dich

= Kaufmannische Unterstitzung bei technischen Abwicklungen (z.B. Bestellungen, Auftrage, etc.)
= Verwaltung von Kundenanfragen per Telefon und Mail

= Mitwirkung in der Angebotsvorbereitung und Pflege von Kundendaten im ERP-System

= Abwicklung von Ricklieferungen, Reklamationen und Betreuung des internen Lagers

= Erstellung und Aktualisierung von Projektdokumentationen

= Enge Zusammenarbeit mit internen Abteilungen (z. B. Vertrieb)

Das bringst du mit

= Erfahrung im kaufmannischen Bereich eines baunahen oder technischen Unternehmens
= Erfahrung im Angebotswesen und Sachbearbeitung

= Routine im Umgang mit technischen Produkten

= Erfahrung mit MS Office; Vorkenntnisse mit ERP-Systemen von Vorteil

= QOrganisationsstarke und gutes Zeitmanagement

Das bieten wir

= Freie Arbeitszeiteinteilung = Variable Gehaltskomponente = Mitarbeiter-Events
= Patenprogramm = Ergonomische Arbeitsmittel = und vieles mehr ...
= Aus- und Weiterbildung = Gute Anbindung & Parken

= |T-Equipment = Business Coaching




