EXPERTEN FUR NOTLICHT

din-Sicherheitstechnik | din-notlicht.com

Kaufmannische:r Allrounder:in (m/w/d)

Du suchst eine abwechslungsreiche kaufmannische Position, in der Organisation, Koordination und Schnittstellenarbeit im
Vordergrund stehen? In dieser Rolle unterstitzt du unser Team in unterschiedlichen kaufmannischen und administrativen Themen
- insbesondere im Bereich Fuhrpark sowie im Rechnungs- und Vertragswesen. Bringe deine Starken vielseitig ein und werde Teil
eines engagierten Teams.

Wir haben uns seit 40 Jahren mit Herzblut dem Thema Notbeleuchtung verschrieben.
Durch energieeffiziente Technologien und stetige Innovationen sind wir Marktfiihrer in Osterreich und nennen uns stolz: Experten
fur Notlicht

Beschaftigungsausmalk: Vollzeit (38,5 h) Ansprechpartner
Arbeitsort: 4030 Linz Frau Jasmin Floimayr
Vergltung: Ab 2.500,00 EUR * mit Bereitschaft zur Personal

Uberbezahlung bei entsprechender

bewerbung@din-notlicht.at
Qualifikation und Berufserfahrung

Wir freuen uns auf deine
Bewerbung!

* Das kollektivvertragliche monatliche Mindestentgelt (brutto) fir diese Position betragt 2.362.00 EUR (KV Handel Angestellte)
Das erwartet dich

= Zentrale Anlaufstelle fir Anliegen betreffend unserer Firmenflotte

= Dokumentation und Pflege relevanter Daten in Ticket- und ERP-Systemen

= Unterstlitzung bei der Schadensabwicklung inklusive Priifung und Freigabe von Kostenvoranschlagen

= Verwaltung und Ausgabe von Poolfahrzeugen sowie Koordination von Fahrzeugwechseln

= Fallweise Mitarbeit bei der Verbuchung von Eingangsrechnungen, im Mahnwesen sowie bei der Abrechnung und Aufbereitung
von Dienst- und Reisespesen

= Prufung und Verwaltung von Vertragen und Auftragsunterlagen sowie Betreuung von Versicherungsagenden

Das bringst du mit

= Abgeschlossene kaufmannische oder allgemeinbildende Ausbildung (z. B. Lehre, HAK, HLW oder vergleichbar)
= |T-Kompetenz und Erfahrung im Umgang mit ERP-Systemen

= Strukturierte Arbeitsweise, Organisationsgeschick und ausgepragte Kommunikationsfahigkeit

= |nteresse an kaufmannischen Prozessen (iber den eigenen Aufgabenbereich hinaus

= Fihrerschein der Klasse B

Das bieten wir

s Gleitzeit = Aus- und Weiterbildung = Powernappingraum
= Patenprogramm = Gute Anbindung & Parken = und vieles mehr ...
= Homeoffice = Mitarbeiter-Events

= Ergonomische Arbeitsmittel = |T-Equipment

Interessiert?

Mehr erfahren auf

https://din-notlicht.com/de-at/karriere/jobs/kaufmaennischer-allrounderin/



